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megismerésére iranyuld egyedi igények teljesitésének rendjérdl

. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1 BEVEZETES

A Korményzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség (a tovabbiakban: KIFU) hatalyos Szervezeti és
M(ikédési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SzMSz) 5.1.4 i) pontja alapjan az elnék a KIFU
vezetése sordn, amennyiben az irdnyité szerv vagy jogszabaly nem irja el6 az irdnyité szerv
egyetértését — figyelemmel az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz06l6 2011. évi CXII. térvény 30.§ (6) és 35. § (3) bekezdése, valamint az dllamhaztartasrol szolé
torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
13. § (2) bekezdésében el&irtakra is — kiadja a KIFU egyéb belsé szabalyzatait.

Az utasitds targya

1.2.1 Jelen utasitas (a tovabbiakban: utasitas) a kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételének szabalyait, valamint ezen adatok megismerésére irdnyuld egyedi
igények teljesitésének rendjét szabdlyozza.

Az utasitds személyi hatalya

1.3.1 Az utasitds hatdlya a KIFU valamennyi szervezeti egységére, kozalkalmazottjara és
munkavallaldjara (foglalkoztatott) kiterjed.

Az utasitdsra a hatalybalépéskor vonatkozé specidlis jogszabaly

1.4.1 Az informdciés 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény (a tovdbbiakban: Infotv.);

1.4.2 Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XI1.31.) Korm.rendelet;

1.4.3 A kozérdek(l adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeres6 rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegracidra vonatkozé részletes
szabalyokrdl szélé 305/2005. (X11.25.) Korm.rendelet (a tovabbiakban: 305/2005.
(XI1.25.) Korm. rendelet);

1.4.4 A kozzétételi listdkon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005 (X11.27.) IHM rendelet;

1.4.5 AKozponti Informacids Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairdl sz616 499/2022. (X11.8.)
Korm.rendelet;

1.4.6 A kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz616 301/2016. (1X.30.) Korm.rendelet
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Kapcsolddd belsé szabalyozasi eszkdzok

1.5.1 A KIFU mindenkor hatalyos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata;
1.5.2 A KIFU mindenkor hatalyos iratkezelési szabélyzata

1.5.3 A KIFU mindenkor hatdlyos kommunikécids és informéacids szabalyzata.

Il. RESZLETES RENDELKEZESEK

2 KOzOS SZABALYOK
Az e targykorben hasznalt fogalmak értelmezése tekintetében az Infotv. 3. §-a az irdnyadd.

A KIFU kozfeladatot ellatd szervként a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében
el8segiti és biztositja a mikodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkezett kozérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetG8ségét. Ezen tajékoztatdsi kotelezettségének

2.2.1 elektronikus kdzzététel utjan,
2.2.2 jogszabalyban eldirt kdtelez6 adatszolgaltatasok teljesitésével, valamint

2.2.3 kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos egyedi adatigénylések megvalaszoldsaval tesz
eleget.

Az utasitds alkalmazdsa soran az adatelv érvényre juttatdsdval, valamint a nyilvdnossag
korlatozdsanak kivételessége kovetelményének a szem el6tt tartasaval kell eljarni.

A KIFU minden adatigénylést megvizsgal, és arra érdemben valaszol.

3  KOzZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE

A KIFU honlapjan kozzéteszi az Infotv. 1. szdmu mellékletében meghatdrozott altaldnos
kozzétételi lista (1. szamu melléklet) adatait.

AKIFU elntke jelen szabalyzat mellékleteként az 4ltaldnos kdzzétételi lista adatkorén tul, a KIFU-
re vonatkozdan jogszabdly altal elGirt tovadbbi kbzzéteend6 adatokat (kilonos kozzétételi lista),
valamint egyedi dontése alapjan tovdbbi kozzéteend6 adatkordket (egyedi kozzétételi lista)
hatarozhat meg.

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok honlapon valé kozzétételét a Koordinacids
FGosztaly Kommunikdcids és Marketing Iroda (a tovabbiakban: KOF KMI) kijel6lt munkatarsa
végzi, a KIFU érintett szervezeti egységei altal, el6zetesen megkiilddtt adatok és informaciok
alapjan. A KOF KMI felel6s a kozzétételi listdkon szereplé adatkérok honlapon valé
megjelenéséért. A vonatkozd jogszabalyi elGirdsoknak valé megfelelés érdekében a JBF
informéacidszabadsag szakértdje ellendrzi, hogy a KIFU szervezeti honlapjan a kozérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megjelenitése és targya megfelel-e az Infotv. és a kapcsolédd
rendeletek elGirdsainak. A torvényi elGirdsok véltozasardl az informacidszabadsag szakértd
értesiti a KOF KMI-t, valtozast kbvet6 2 munkanapon beliil.

A honlapon kozzétett kozérdekd és kdzérdekbdl nyilvanos adatok tartalmi megfelel6ségéért a
feladatkorében érintett szervezeti egységek vezetdi felelGsek.

A szervezeti egység vezetGje altal kijelolt munkatars koteles a szervezeti egység feladatkorébe
tartozo kozzéteendd adatokat az 1. szdmu mellékletben megjelolt rendszerességgel, valamint
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4.1

4.2

5.1

tartalmi valtozas és helyesbités esetén azok keletkezésétdl szamitott 5 napon belil megkildeni
a KOF KMI kijel6lt munkatdrsa szamara.

A KOF KM kijel6lt munkatarsa a kozzétételrdl 2 munkanapon belll gondoskodik.

JOGSZABALY ALTAL ELOIRT KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
SZOLGALTATASA

Adatszolgdltatds a kozérdekld adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes
kozadatkeresd rendszer részére

4.1.1 A kozérdekl adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkezel§
rendszer felé torténd adatszolgdltatas elvégzése és frissitése a NISZ altal kialakitott
fellleten keresztiil torténik. A KOF kijelolt munkatdrsa gondoskodik az Infotv. IV. fejezet
42/A alfejezetében meghatarozott, a 305/2005. (XII.25.) Korm.rendelet mellékletében
elGirtak szerinti leird adatok elkészitésérdl és elGirtak szerinti kozzétételérdl.

4.1.2 A KOF KMI kijelolt munkatarsa a 3.3-3.5 pontokban meghatdrozott (j adat kdzzététele
esetén errdl tajékoztatja a KOF kijelolt munkatarsat, aki gondoskodik a frissités

kozadatkeresé felé torténé megkildésérél.

4.1.3 A KOF KMI kijel6lt munkatarsa gondoskodik a KIFU honlapjan a kdzadatkeresé linkjének
jogszabalyban el&irt elhelyezésérél.

4.1.4 A kozzétett adatok kozzétételi listaban meghatdrozott 6rzési idejének lejartakor a KOF
kijelolt munkatarsa gondoskodik a kozzétételi egység kozponti elektronikus jegyzék
részére torténd megkildésérdl.

Adatszolgaltatas a Kbzponti Informacids Kbzadat-nyilvantartas részére
4.2.1 Az Infotv. IV. fejezet 42/A alfejezetében meghatarozott adatszolgéltatds tartalmi

Osszedllitdsanak koordinacidja — az adatszolgaltatds altal érintett szervezeti egységek
bevonasaval — a JBF feladata.

4.2.2  AJBFkijelolt munkatdrsa gondoskodik az adatszolgaltatasi jogszabalyban meghatarozott
hatarid6re torténd rendszeres frissitésérol.

A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
EGYEDI IGENYEK TELJESITESENEK RENDJE

A kozérdek és kdzérdekbdl nyilvanos adatok igénylése
5.1.1  AKIFU kezelésében 1év6 kdzérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
barki adatigénylést nyujthat be:
a) szoéban,
b) irdsban,
c) elektronikus uton.

5.1.2 Aszdban el6terjesztett adatigényléseket a KIFU székhelyén (1134 Budapest, Vaci Ut 35.)
hivatali munkaid6ben (hétf6tdl csitortokig 9:00-16:30, pénteken 9:00-14:00), valamint
a KIFU altaldnos tigyfélszolgélati vonalan (+36 1 450 3070) lehet el6terjeszteni.

5.1.3 Aszdban elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) az adatigényl6 a teljesitést szoban kérte és az adatigényl6 szamdra a szébeli
tajékoztatas kielégitd
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b) az igényelt adat a KIFU honlapjan, vagy mas modon jogszer(ien nyilvanossagra
kerult,

c) azigényelt adat a KIFU feladatkérére, miikodésére, az alkalmazott jogszabdlyokra
vonatkozd altalanos tajékoztatdssal teljesithetd.

A kdzérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra iranyuld adatigényléseket irdsban a KIFU

székhelyére kell eljuttatni az adatigényl6nek.

A kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatokra iranyuld adatigénylések elektronikus
formaban a kozerdeku@kifu.gov.hu e-mailcimen, vagy a KIFU Hivatali Kapujan keresztiil

lehet benyujtani.

A kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé igények beérkezése
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5.2.4
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Az adatigényl6 széban beérkezé adatigénylése esetén az adatigénylésrél a jelen
szabalyzat 2. szdmu mellékletét képez6 formanyomtatvanyt kell kitolteni és azt
megkildeni a KOF KMI kijel6lt munkatdrsa részére.

Széban bejelentett adatigénylés esetén a kitoltott formanyomtatvanyt a KOF KMI kijelolt
munkatarsa lgyiratkezelésre atadja az KOF Ul részére, aki az adatigénylést a KIFU
mindenkor hatdlyos iratkezelési szabalyzataban foglaltak szerint iktatészammal latja el.
A postai Uton, vagy Hivatali Kapun érkezett adatigényléseket a KOF Ul iktatast kévetéen
haladéktalanul megkdildi a KOF KMI részére.

A kozerdeku@kifu.gov.hu e-mailcimre érkezett adatigényléseket a KOF KMI munkatarsa

beérkezést kdvetben ligyiratkezelésre megkiildi az KOF Ul részére iktatasra.

Az elektronikusan, nem a kozponti e-mailcimre érkez6 kozérdekl vagy kdzérdekbdl
nyilvdnos adatigényléseket tartalmazé megkereséseket az azt megnyité munkatars
haladéktalanul koteles tovabbitani a kozerdeku@kifu.gov.hu e-mailcimre.

A kozérdek és kdzérdekbdl nyilvanos adatigénylések vizsgalata
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A KOF KMI a hozzd beérkez6 adatigénylést megkildi a JBF informdaciészabadsag
szakért6je, az adatigénylés tartalma altal érintett szervezeti egység vezetdje, valamint
személyes adat érintettség esetén az adatvédelmi tisztvisel§ részére, tovabba
tajékoztatasul megkiildi a KIFU elndke és a Digitdlis Magyarorszag Ugynokség (a
tovabbiakban: DMU) részére is.

A JBF informacidszabadsag szakért6je megvizsgalja, hogy az adatigénylés kozérdeki
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatigénylésnek minésil-e.

Amennyiben a megkeresés kozérdekdl, vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatigénylésnek
mindsiil, az informacidszabadsag szakért6 megvizsgalja, hogy az 5.1.3 a)-b) pontokban

foglaltak fennallnak-e.

Az informacidszabadsdag szakért6 az 5.3.3 pontban meghatarozott vizsgdlatot kbvetéen
— szlikség esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevondsdval — az
adatigénylést megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az

a) egyértelmi-e,

b) aKIFU kezelésében |év6 adatra vonatkozik-e

c) valamely teljesitését akadalyozé megtagadasi ok hatdlya ala tartozik-e.

A rendelkezésére 4ll6 informacidk alapjan a JBF informacidészabadsag szakért6
munkatarsa jogi allasfoglalast készit a valasztervezethez, megjeldli a vélasztervezethez
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5.4

5.3.6

5.3.7

5.3.8

5.3.9

alkalmazandd sablont, amelyet a megjeldlt hatarid6ig megkild a KOF KMI kijelolt
munkatarsanak.

Amennyiben az adatigénylés az igényelt adatokra, vagy a teljesités modjara nézve nem
egyértelmd, az informdacidszabadsdg szakért6 a pontositds szlikségességét jelzi a KOF
KMI felé, aki haladéktalanul felhivia az igényl6t az adatigénylés pontositdsara, a
pontositasra nyitva allé6 hatarid6 megjeldlésével. A pontositdas KIFU-héz tdrténd
beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

Amennyiben az igényl6 a pontositasra iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni, err6l az igényl6t a pontositdsra vonatkozd
felhivasban tajékoztatni kell.

Amennyiben az igénylésnek van olyan részre, amely a pontositdsra szoruld résztél
fliggetlendl teljesithet6, azok vonatkozasaban a teljesités nem megtagadhatd, ezek
teljesitésének hatarideje nem nyugszik a pontositasra vonatkozd felhivas kikildésével
sem.

Amennyiben az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amelyre vonatkozéan a hatalyos
jogszabalyok alapjan az adatok kiaddsa megtagadhatd, az informacidszabadsag szakért6
indoklassal és érdekmérlegeléssel tdmasztja ald az allasfoglalasat.

Valasztervezet el6készitése

54.1

5.4.2
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5.4.4

Az illetékes szervezeti egység kijelolt munkatdrsa 0sszegydjti, el6késziti az adatokat,
amelyeket a megadott hataridén belll megkiild a KOF KMI kijeldlt munkatdrsa, valamint
a JBF informdcidszabadsag szakértdje részére.

Az illetékes szervezeti egység munkatdrsa az adatszolgdltatasra megjel6lt hatdridén

beliil jelzi, ha

a) azigényelt adat nem a KIFU kezelésében van,

b) az adatigénylés pontositdsa sziikséges,

c) az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben koltségtérités megallapitdsanak van
helye,

d) az adatigénylés jelentds terjedelmd, nagyszamu adatra vonatkozik, vagy annak
el6készitése a KIFU alaptevékenysége elldtasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mérték( igénybevételével jar,

e) az igényelt adatok olyan informacidra vonatkoznak, amelyek kiadhatdsaga
korlatozhato (pl.: Gzleti titok, minGsitett adat, know how stb.)

f) azigény teljesitésének egyéb akadalya van.
Az illetékes szervezeti egység munkatarsa koteles az adatigénylés teljesitését érintéen a
KIFU adatvédelmi tisztvisel6jével egyeztetni, ha az adatigénylés teljesitése kapcsan
kozérdekbdl nyilvanos személyes adatot, vagy mas személyes, illetve egyéb védett
adatokat is érint. Az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai allasfoglalasanak megfelelGen az
illetékes szervezeti egység kijel6lt munkatarsa gondoskodik az 5.5.1 pontban
meghatdrozott elbkészités sordn az emlitett adatok torlésérdl, kitakarasardl vagy
anonimizalasarol.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése kapcsan koltségtérités megallapitdsanak van

helye, az érintett szervezeti egység kijelolt munkatarsa az erre vonatkozd jogszabalyi

elGirdsok figyelembevételével és a Gazdalkodasi FGosztdly (a tovabbiakban: GF)
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5.4.6

5.4.7
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5.4.9

5.4.10

54.11

5.4.12

5.4.13

bevonasaval elkésziti az erre vonatkozd kimutatdst és csatolja az 5.5.1 pontban
meghatarozottak szerint el6készitett adatokat tartalmazé dokumentumhoz.

Avalaszlevél tervezete az adott ligy koriilményeinek megfelels sablonon alapul, amelyet
a JBF informacidszabadsag szakértbje valaszt ki és a jogi megfelel6ség (tajékoztatas,
hataridGk, jogorvoslati lehet6ség, koltségviselés, stb.) biztositasat kovetéen tovabbitja a
KOF KMI munkatarsa részére, aki elvégzi valaszlevél tervezet formai-tartalmi
véglegesitését.

A kozérdekl adatigénylés elutasitasa esetén a vdlaszlevél tervezetet a JBF és megkiildi a
KOF KMl kijel6lt munkatarsa részére.

A KOF KMI gondoskodik a valasztervezet DMU felé torténd felterjesztésérél és ezzel
parhuzamosan az elnok tdjékoztatasarol.

Amennyiben az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben  koltségtérités
megallapitasanak van helye, a KOF KMI munkatarsa errél tdjékoztatja az adatigénylét.

A koltségtérités megallapitasardl szol6 tdjékoztatds esetén a valasztervezethez a GF altal
kidllitott szamlat is csatolni kell.

A koltségtérités megfizetésének sziikségességérdl szo16 tdjékoztatd levél tervezetét a
KOF KMI a teljesitésre vonatkozé minden relevans informacidval egyiitt kildi meg a
DMU felé.

A koltségtérités megfizetésére szabott hataridé (minimum 15, maximum 30 nap)
eredménytelen elteltét kovetGen az igénylést visszavontnak kell tekinteni, errél az
igényl6t a koltségtérités megfizetésére vonatkozd felhivasban tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amely a KIFU honlapjan, vagy mas
nyilvdnosan elérhet6 adatbazisbdl elérhetd, a valasztervezetben az elérhetlség pontos
megjelolésével, vagy az elérhetGség linkjének feltlintetésével is teljesithet6 az
adatigénylés.

A DMU jévahagyasat, vagy mddositasi javaslatai atvezetését kovetéen a KOF KMI
munkatarsa véglegesiti a tervezetet és megkiildi a KOF Ul felé iktatdsra, valamint
aldirasra.

Az adatigénylés teljesitésének mddja

551

55.2
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Az adatigénylés teljesitését f6szabalyként az adatigényld altal megjeldlt médon kell
teljesiteni.

Amennyiben az igényelt kézérdek(l adat kiadasa nem biztosithaté az adatigényld 4ltal
megjelolt teljesitési médon, mas teljesitési mdd felajanlasaval és az igényelt mad
elutasitdsanak indokaival a valaszlevélben tajékoztatni kell ennek tényérél az
adatigényl6t.

Amennyiben az igényelt kozérdek( adat kiaddsat az igényl6 betekintés utjan kéri, a
betekintésrdl jegyz6konyvet kell felvenni (3. szamu melléklet).

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

5.6.1

Azon adatigénylés teljesitését, amely nem a KIFU kezelésében |évé adatra vonatkozik, el
kell utasitani. A vdlaszban tajékoztatni kell az adatigényl6t arrdl, hogy az igényelt adatot
a KIFU tudomasa szerint mely kodzfeladatot ellaté szerv kezeli.
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5.6.2

5.6.3

5.6.4

5.6.5

5.6.6

Amennyiben az adatigénylés vizsgdlata sordn megallapithaté, hogy ugyanezen
adatkdrre vonatkozéan azonos adatigényl6 részérdl beérkezett adatigénylés alapjan egy
éven bellil megvdlaszoldsra kerlilt, vagy a beadvany névtelen, erre vald hivatkozdassal el
kell utasitani.

El kell utasitani az adatigénylést, amennyiben az a mindsitett adatok védelmérdl sz6lé
torvény hatdlya ald tartozé mindsitett adatra iranyul.

Amennyiben az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amelyre (az Infotv. 27. § (2)
bekezdésében meghatarozott érdekekre) tekintettel jogszabaly irja el6 a megismerés
korlatozasat, az adatok kiaddsa szintén megtagadhaté.
A kozérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok kiaddsa az Infotv. 27. § rendelkezései
alapjan elutasithatd azon adatok vonatkozasaban, amelyek:

. nem koézérdekbdl nyilvdnos személyes adatok;

. Uzleti titkot képez6 adatok (figyelemmel az Infotv. 27.§ (3)-(3b)
bekezdésében foglaltakra);

. védett ismeretet képez6 adatok;
. az Eurdpai Unid jelent6s pénziigyi vagy gazdasagpolitikai érdekének védelme

miatt, eurdpai unids jogi aktus alapjan meg nem ismerheté adatok;
) a kozfeladatot ellatd szerv gazdalkoddsanak atfogd, szdmlaszintd, illetve
tételes ellendrzésére iranyuld adatigénylés.
Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsa esetén a vdlaszban tdjékoztatni kell az
igényl6t a jogorvoslati lehet6ségekrdl is: a kozérdekl adatok irdnti igény elutasitdsa vagy
nem megfelel6 teljesitése esetén az igényl6 a Fbévarosi Torvényszékhez fordulhat
jogorvoslatért. Az eljaras soron kivili és illetékmentes.

Az igénylés megvalaszoldsdra irdnyadd hatarid6k
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5.7.4
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A KIFU a kézérdek(i adat megismerésére iranyulé adatigénylésnek a lehetd legrévidebb
id6 alatt, de legfeljebb 15 napon belil eleget tesz. Az e targykorben felmeriilt hatarid6k
szamitdsdara az Infotv. rendelkezései az irdnyaddak.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése jelent6s terjedelm( vagy nagyszdmu adatot
érint, tovdbba, ha az igénylés teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatdrozott hataridé egy alkalommal legfeljebb nappal meghosszabbithaté. Ebben
az esetben az igény teljesitésére annak benyujtasatél szamitott 30 napon belil keril sor.
A hatarid6 meghosszabbitdsarél az adatigényl6t az adatigénylés kézhezvételétdl
szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igény elutasitasat, valamint a koltségtérités megallapitdsat tartalmazé valaszlevélnek
a megkeresés kézhezvételét kbvets 15 napon belil kell megkiildeni az igénylének.

A koltségtérités megfizetése esetén a befizetés teljestilésétél szamitott 15 napon belil
kell teljesiteni az adatigénylést.

Az JBF informacidszabadsag szakértdje nyilvantartast vezet
a) azelutasitott kozérdekd adatigénylésekrdl és az elutasitas indokairdl, valamint

b) a KIFU-h6z beérkezett teljesitett adatigénylésekrél a megismételt adatigénylések
kiszGrése céljabal.



5.8

5.9

6.1
6.2
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7.1

7.2

7.3

5.7.6 Az 5.7.5 pont a) alpontja szerinti nyilvantartds tartalmazza:

. az ligyirat iktatdészamat,

. az adatigénylés targyat,

. az adatigénylés beérkezésének id6pontjat,
. az elutasitds okat.

5.7.7 Az 5.7.5 pont b) alpontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:

° az ligyirat iktatészamat,

° az adatigényl6 nevét, elérhet6ségét,

° az adatigénylés targyat,

. az adatigénylés beérkezésének id6pontjat,
. az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

Az 5.7.5 pont a) alpontja szerinti nyilvantartas alapjan a JBF informaciészabadsag szakértgje

minden év janudr 31-ig gondoskodik az el6z6 évben elutasitott kozérdekl adatigénylésekre
vonatkozo statisztikai adatok elkészitésérdl, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag
Hatdség felé torténd megkiildésérél, valamint a KIFU honlapjan térténd — az Infotv. 1. szamu
mellékletében meghatdrozottak szerinti — kdzzétételérdl.

Az 5.7.5 pont b) alpontja szerinti nyilvantartdsbdl azon adatigénylésre vonatkozé adatokat,

amelyek tekintetében az igényléstdl szamitott egy év eltelt, torolni kell.

6 SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK
Jelen utasitds GDPR hatalya ala tartozé adatkezelési tevékenységeket hataroz meg.

Jelen utasitdssal Osszefiiggésben a KIFU Adatkezelések nyilvantartdsaban az alabbi
adatkezelések kerltek felvezetésre:
6.2.1 A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésével 6sszefligg6 adatkezelések

Az adatkezelésre vonatkozo teljeskor( tajékoztatas a KIFU honlapjan kdzzétételre kerdil.

ll. VEGYES RENDELKEZESEK

7 ZARO RENDELKEZESEK
Az utasitas kihirdetése, aktualizalasa
7.1.1 Az utasitasban foglaltakat a KIFU érintett foglalkoztatottjaival az Intraneten torténé
kozzététel utjan kell ismertetni.
7.1.2 Az utasitas elkészitéséért, aktualizalasaért felelGs szervezeti egység a KOF.

A hatalyt érint6 rendelkezések

7.2.1 Jelen utasitas a kozzétételt kdvetd napon lép hatalyba és visszavonasig hatalyban marad.

7.2.2 Az utasitds hatalybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a 27/2019. szamu KIFU
utasitas.

Technikai rendelkezések

7.3.1 Jelen utasitasrdl folyamatdbra készilt; folyamatkezel6 rendszerrel nem tdmogatott.

7.3.2 Jelen utasitds a DNS-A ,Belsé szabalyozasi eszkdzok” és ,Folyamatkatalégus” -
moduljaiban megjelolt folyamatokat érinti.



7.4  Mellékletek, fliggelékek

7.4.1 Jelen utasitashoz a Tuddstarban a kovetkezé dokumentumok kapcsoldédnak:

a) Sablon a pontositasra felhivo véalaszlevélhez

b) Sablon a hatarid6 meghosszabbitasardl szol6 valaszlevélhez

c) Sablon a Koltségtérités megallapitasardl sz6l6 valaszlevélhez

d) Sablon az adatigénylés teljesitésérdl szolé valaszlevélhez

e) Sablon az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl szolo valaszlevélhez
7.4.2 Jelen utasitas mellékletei:

1. szdmu melléklet: Kbzzétételi jegyzék

2. szadmu melléklet: Formanyomtatvany kozérdek(i adatigénylés teljesitéséhez

3. szamu melléklet: Jegyz6konyv kozérdek( adatigénylés betekintés utjan vald
teljesitéséhez
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